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简介 

企业在就业网注册，经审核通过后，可以进行发布招聘信息、申请宣讲会场地、申请组团

招聘会、预定招聘会展位等活动。 

 

1 注册及登录 

 

1.1 注册 

登录学校就业网，选择单位登录，点击“没有账号？立即注册”如下图： 
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第二步，提交认证资料，请如实填写，如下图： 

 

 

 

上图为填写认证资料部分截图，请填写完整张表格。注：（营业执照，组织机构代码证等副

本图片，图片限大小和图片类型。如果上传不成功（一般为图片大小、图片格式不对），可
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以用 QQ等工具截图后另存为.jpg格式再上传。上传成功点击图片可预览。） 

第三步，提交完成。请等候学校就业网管理员的审核，审核结果通过邮件方式发送到注册时

提供的邮箱。 

注（如果做到第二步时没有及时完成注册，下次注册您可以登录后继续完成注册，账号，密

码是第一步填写的单位名称和密码，不记得密码也可以直接重新注册） 

1.2 登录 

注册成功后即可登录，输入公司名称和密码，登录成功。 

2 发布信息 

登陆成功后即进入使用界面如图： 

企业登录界面功能如图所示。 

 

2.1 招聘信息发布 

点击招聘信息发布，选择新增，进入招聘信息发布页面，按需求填写完毕后点击提交即申请

完成。如下图： 
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2.2 宣讲会申请 

 

企业可以申请在校举办宣讲会，点击宣讲会场次申请，选择新增，如下图： 

 

 

进入宣讲会申请页面，填写举办日期和举办时间，学校审核时有可能改动，举办地点由学校

安排，在宣讲会审核通过后需详细了解，以免弄错时间和地址。 

招聘需求和岗位内容越详细越吸引毕业生，务必认真填写。表格内容填写完毕后提交即申请

完成，申请结果会通过邮件发送到注册邮箱。 
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提交后请等待审核 

 

审核状态查看 
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2.3 招聘会展位预定 

 

学校发布招聘会展位预定后，企业在招聘会展位预定栏目可以看到该招聘会，点击展位预定

即进入展位预定页面，在这里可以详细了解招聘会信息及可预定展位；展位预定报名表截图

如下： 

 

填写报名表 
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我们可以在单位简介完善单位介绍，增加单位吸引力；最主要的是完善招聘内容，*号为必

填内容，完善的招聘内容才是吸引求职学生和通过审核的关键； 

 

如果我们提供不止一种岗位，可以增加一行，添加更多的岗位信息。 

 

信息填写完。提交参会报名表。等待审核 

 

审核完成后，单位可以登录网站查看审核状态 

 

2.4 组团招聘会 

           
 

 

1，新增组团招聘申请 
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2，学校审核通过后 添加和管理组团单位 
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添加组团单位（也可以发本页面加密链接给成员单位填写） 

 

 

 
 

    管理组团单位 

 

3，学校审核参会单位 

审核完成后组团招聘会举办 
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3 网上签约 

登录就业系统>签约中心，功能如图所示。 

 

 

3.1 发送签约 
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1）搜索毕业生，加入待签约列表 

 

 

特别提醒：单位通过姓名、毕业年度、身份证号（手机号）查到学生，将搜索到的学生加入

签约发送列表 

 

在签约发送里选择学生并发送签约邀请函件（可以批量发送签约） 

 

2）添加职位信息、发送签约 

添加签约信息 
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添加其它约定添加 

 

 

单位户档接收信息确认 

 

发送签约 
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确认发送签约 

 

3)学生查看邀约 

学生收到邀约后，登录签约系统，即可查看签约邀约 

系统给学生设置了 24 小时签约考虑期，考虑期过后，学生才能同意或拒绝签约 

4）学生同意邀约 

学生确认签约信息，应约后双方达成签约意向，签约立即生效。 

特别提醒：网上签约完成后，请提醒学生尽快下载打印就业协议书（一式三份），寄交用

人单位盖章。贵单位盖章后，寄回给学生。 
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3.2 解约办理 

 
1）学生申请解约 

2）填写解约申请 

3）学院同意解约 

4）单位同意解约 

单位在网上处理解约（学生取得单位同意解约）或单位出具纸质解约证明 

 

5）学校审核查看解约 

学校通过短信或邮件发送解约情况核查问卷，确认解约情况是否属实 
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3.3 签约管理 

 

3.4 网签信息维护 
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4 其它功能 

4.1 了解学校 

4.2 生源速览 
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4.3 人才搜索 

 

其中展示有学生使用平台制作的电子简历或上传的附件简历。 

为了学生的隐私安全，系统屏蔽了学生的联系方式、手机号码、邮箱、头像信息等。 

学校规定：用人单位招聘学生请先联系学校就业部门，不要和学生直接联系。 

学校就业部门联系方式参见生源速览。 

4.4 基本信息 

如公司基本信息有改动，需及时完善改动信息； 

4.1 修改密码 

按要求修改密码，请记牢新密码。 

 


